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机关档案工作条例
第一章 总则

第一条 根据中共中央、国务院有关

档案工作的决定和指示，为加强各级党、

政、军机关和人民团体（以下统称机关）档

案的科学管理，更好地为机关工作服务，

特制订本条例。

第二条 机关档案工作是机关工作

的组成部分，是提高机关工作效率和工作

质量的必要条件，是维护机关历史真实面

貌的一项重要工作。

第三条 各机关在工作活动中形成

的全部档案均由本机关档案部门集中统

一管理。

第四条 机关档案部门的基本任

务是：

（一）对本机关文书部门或业务部门

文件材料的归档工作，进行指导和监督；

（二）负责管理本机关的全部档案，积

极提供利用，为机关各项工作服务，并为

党和国家积累档案史料；

（三）中央和地方专业主管机关的档

案部门，应根据本专业的管理体制，负责

对本系统和直属单位的档案工作进行指

导、监督与检查。

第五条 机关档案部门必须贯彻执

行党和国家的保密、保卫制度，确保档案

和档案机密的安全。

第二章 机关档案工作体制、机构和干部

第六条 机关必须建立档案工作，成

立相应的档案工作机构。不需要建立档案

机构的机关，应配备专职或兼职的档案人

员。机关档案部门受办公厅（室）领导。

第七条 各级机关档案部门的业务

工作受同级和上级档案业务管理机关的

指导、监督与检查。

对驻在地方的上级直属单位的档案

工作，实行以专业主管机关为主、地方档

案管理机关为辅的管理体制。

第八条 各机关应为档案部门配备

政治上可靠、具有高中或高中以上文化水

平和一定专业知识、能够胜任工作的相应

数量的干部。

第九条 档案干部要努力学习马克

思列宁主义、毛泽东思想，坚持四项基本

原则，认真执行党和国家的方针、政策，热

爱档案事业，刻苦钻研业务，努力提高政

治思想、科学文化和档案业务水平，以保

证工作任务的顺利完成。

第十条 档案干部应相对稳定。对有

业务职称的档案干部，在调离档案部门

时，应征得授予职称的档案业务管理机关

的同意。（编者注：因评定业务职称已改为

专业职务聘任制，此条已不适用）

绛县档案馆 宣

“六个支持”促进员工制家政企业发展
近日，国新办举行政策例行吹风会，

介绍关于促进家政服务业提质扩容的意

见。发布会上，有记者问：《关于促进家政

服务业提质扩容的意见》提出要着力发展

员工制的家政企业，推动家政进社区，但

是经过初步估算，现在员工制企业在整个

市场里占的比例是非常低的，未来如何去

促进员工制家政企业的发展？关于家政进

社区方面如何去调动企业的积极性？

国家发展改革委副主任连维良表示，

促进家政服务业提质扩容，需要抓住关

键、精准施策。员工制家政和家政进社区，

从现在看是家政服务业发展的短板，从未

来看是发展的方向，同时也是更好保障从

业者和消费者利益的长效机制，所以员工

制家政和社区家政是促进家政服务业提

质扩容的两大关键。

连维良称，发展员工制家政，对家政

服务真正转向职业化、专业化、品牌化、

规范化具有非常重要的意义。这次出台

的《意见》对于员工制家政企业的发展明

确了许多支持措施，归纳起来就是“六个

支持”。

一是税费减免支持。主要是扩大免征

增值税的适用范围。具体说是扩大认定员

工制家政企业的范围，只要签约员工自愿

参加职工社保或者是居民社保，企业与员

工、消费者签订规范的服务合同，同时进

行持续的培训管理，这样的家政企业都可

以免征增值税。二是灵活用工支持。《意

见》充分考虑家政服务行业的用工特点，

通过在服务合同当中明确休息时间安排

或补偿办法，允许供需双方协商确定灵活

工时，一方面能够满足用户需求、保障从

业者的休息权利，同时也能做到依法合

规。三是失业保险返还支持。对于不裁员

或少裁员的家政企业，按规定返还失业保

险费。四是公租房保障支持。支持各地把

符合条件的员工制家政从业人员纳入公

租房保障范围，鼓励有条件的地方集中配

租，以解决从业人员的居住问题。五是培

训费用减免支持。把符合条件的企业员工

优先纳入免费岗前培训和免费提升培训

范围。六是表彰激励支持。将家政从业人

员纳入五一劳动奖章、五一巾帼标兵、高

技能人才等评选和评定范围。

连维良表示，通过这样“六个支持”，

引导更多家政企业向规范的员工制家政

企业发展，支持员工制家政企业做强做

大，使从业者愿意来、留得下、稳得住，使

消费者愿意用、放心用、持续用。

关于推动家政进社区，连维良指出，

下一步重点是要解决三个难题，推动一

个示范。解决三个难题，就是税费、用房、

水电。
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